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Instruktioner för Försäkringsansvarig 
 
I enlighet med  Göteborgs Stads riktlinje för försäkringsfrågor inom Göteborgs 

Stad (goteborg.se) ska varje förvaltning och bolag ha en utsedd kontaktperson för 

försäkring.  

 

Försäkringsansvarig ansvarar för att: 

Försäkring; 
• Säkerställa att man inom organisationen känner till vem som är 

förvaltningens/bolagets kontaktperson för försäkring.  

Göta Lejon rekommenderar även att det finns back-up till kontaktpersonen 

internt. 

• Samordna och vara ett internt stöd för förvaltningen/bolaget i frågor avseende 

försäkring, skador, risk och det skadeförebyggande arbetet samt hålla 

förvaltnings- eller bolagsledning informerad om försäkringar, skadeutfall mm.  

• Ha en löpande dialog med Göta Lejon om förändrat eller nytt försäkringsbehov, 

förändringar av verksamhet och risk.     

• Hålla informationen i stadens försäkringssystem (Insman) uppdaterad,  

till exempel egendomsobjektens försäkringsvärden och adresser, oregistrerade 

fordon samt grupper som har försäkring för speciell verksamhet. 

• Samla in årsstatistik (egendomsskador under självrisk) och lämna till Göta Lejon. 

• Nämnd/styrelse årligen fastställer verksamhetens försäkringsprogram – översikt 

över organisationens försäkringar – i enlighet med stadens riktlinje för 

försäkringsfrågor. 

• Vara mottagare av alla premiefakturor.  

• Delta i utbildningar, nätverksträffar och seminarier. 

 

Skador och skadestatistik; 
• Göta Lejons skadereglerare får den information och dokumentation som behövs 

för att utreda och reglera anmälda skador. 

• Det finns en intern rutin för skadehantering och att erfarenheter från 

skadehändelser tas till vara i verksamheten. 

• Analysera skadestatistik över tid samt att lyfta frågan om det skadeförebyggande 

arbetet till förvaltnings- eller bolagsledning. 

 

Riskbesiktning och rekommendationer; 
• Bistå Göta Lejon med organisering och genomförande av riskbesiktning. 

• Det finns en intern rutin för omhändertagande av rekommendationer från risk-

besiktningar.  

• Återkoppla förvaltningens/bolagets omhändertagande av rekommendationer till 

Göta Lejon  

 

OBS! Det är inte nödvändigt att kontaktpersonen gör uppgifterna själv. Det är en fördel 

om kontaktpersonen sitter i ledningsgrupp.  

Om ny försäkringsansvarig utses skall överlämning av uppdraget som 

försäkringsansvarig till ny försäkringsansvarig säkerställas. 
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